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LIC. ALAN GARCIA CORDOVA
SUBSECRETARIO DE CONTROL DE LA LEGALIDAD, PROCESOS DE

AUDITORIA Y ATENCION JURIDICA A INSTANCIAS FEDERALES
Presente.-

Es un placer dirigirme a usted para presentarle el informe de actividades correspondiente al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025. A continuacion, se detallan los avances y
logros obtenidos durante el periodo.

ACTIVIDADES ENTREGABLES
1. Entrega del informe Anual del PADA v’ Se envia informe anual al Consejero el dia 2 de febrero
2025 de 2025.
2. Publicar el PADA 2026 v" Se publicé el Programa Anual de Desarrollo Archivistico

2026 el dia 30 de enero en la pagina oficial de la
Secretaria de la Consejeria Juridica:
https://consejeria.sonora.gob.mx/index.php?o
ption=com_sppagebuilder&view=page&id=44

3. Actualizar el Sistema Institucional de v
Archivos.

El 25 de marzo de 2025, se recibe oficio de la designacion
(actualizacion) del responsable de archivo de tramite de
la Subsecretaria de lo Consultivo. De la Misma manera se
designa al responsable de archivo de correspondencia.
Se anexa organigrama de la Gltima actualizacion del SIA.
v" El10 de noviembre se envia oficio al Consejero de la SCJ
solicitando designe y notifique formalmente a esta Area
coordinadora de Archivos el nombre y datos generales del
servidor publico que fungird como Responsable de
Archivo de tramite del despacho que él representa.

Se anexa evidencia en paginas 3, 4 y 7 de Anexos.

en valoracién Se convoco a los integrantes del G.I. para capacitacion el 19
de noviembre de 2025. Se anexa lista de asistencia.

Se anexa evidencia en paginas 5,6 y 7 de Anexos.

4. Capacitacion al Gl
documental

AN RN AN

El 3 de abril de 2025 se capacita a los integrantes del SIA en
la implementacién del “Instructivo de para la Integracién de
Expedientes en Unidades Administrativas”

Los dias 28 Y 30 de mayo se impartieron asesorias
especificas en tema de implementacién del “instructivo de
integracién de expedientes en unidades administrativas”.

5. Capacitacion a los integrantes del Area
Coordinadora y del Sistema
Institucional de Archivos.

<

Brindar asesorias a las Areas y
unidades  Administrativas en los
procesos de aplicacion de nuevos
formatos.

Se brindan asesorias especificas en tema de Integracion de
expedientes a las Unidades administrativas: Coordinacién
de Administracién, Subsecretaria de Proyectos Legislativos,
Subsecretaria de lo Consultivo, Direccion General de
Defensoria Publica, se agrega evidencia en Anexos pagina
8.
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7. Elaborar un diagndstico del estado en v’ Se realiz6 la actualizacion del diagnostico del estado en el

el que se encuentran las areas que que se encuentran las areas que integran al SIA, teniendo el
integran al Sistema Institucional de resultado de la tabla indicada en los Anexos pagina 9y 10.
Archivos.

8. Revision y actualizacion de los | v Serealizay se inicia con laimplementacion del “Instructivo de para
instrumentos de control y consulta la Integracion de Expedientes en Unidades Administrativas” por
archivistica. medio del cual se inicia con la etapa 1 que consta del llenado de la

Ficha Técnica de Valoracion Documental.

9. Capacitacion a los integrantes del Area |v* El 19 de noviembre de 2025 se capacita a personal

Coordinadora y del Sistema integrante del SIA y Gl en “Valoracion Documental” se
Institucional de Archivos. agrega evidencia el Anexos pagina 11,12,13 y 14.

10. Trabajos para la elaboracion de "Informe | v Se lleva a cabo los preparativos para elaborar el "Informe
Anual Detallado” del Programa Anual de Anual Detallado” del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
Desarrollo  Archivistico 2025 y 11. 2025 y la Elaboracion del Programa Anual de Desarrollo
Elaboracion del Programa Anual de Archivistico 2026.

Desarrollo Archivistico 2026.

Sin mas por el momento, quedo a sus érdenes para cualquier aclaracién que requiera.

Atentamente:

SUBDIRECTOR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO

k/___),fﬁ( j
LIC. MIGUEL ARTU VARGAS DIAZ

C.c.p. Archivo.
C.c.p. Min
utario.
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3. Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos.
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

RACC
Subsec. De lo Consultivo

PR

RACC
Subsec. De lo Contencioso

RAC

|
© |

RACC

de Concentracidn

— 0
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Responsable de Archivo

1)Consejero, 2)Subsec. De Proy. Legislaiivos Cesar Alonso Olivas Silva ®
y 3)Subsec. de Conirol de la Legaiidad :
Claudia Pamela Olvera Lozan Luis Navarro Enriquez Santa Olivia Molina Orozco RAH
O C Responsable de Archivo
Histérico
(A la fecha No existe Archivofjﬁlo’ OMiGO)
B —1
RAT O_I_ RAT O_I_ RAT O_I— WI_O RAT

Resp. de Archivo de Tramite
Despacho del Consejero
Por Designar

O

Resp. De Archivo de Tramite
Coord. Administrativa

Cecilia Leticia Field O
o ecilia Leticia Field Ocampo

Resp. de Archivo de Tramite
Subsecretaria de lo Consultivo
é\ur Gpe. Tlaseca Fontes

[ ]

RACC (Resp. De Arch. Correspondencia))
D.G. Hermosillo

Resp. de Archivo de Tramite
Subsec. de lo Contencioso
Raman Rafael Jiménez Rios

Resp. de Archivo de Tramite
Subsecretaria de PLENyDH

RAT

Resp. de Archivo de Tramite
Subsecretaria de CLPAyAIIF
Karina Tapia Valdez o Ma. De Gpe. Valdez Acev

es

RACC y RATs

O

DIRECCION GENERAL DE

DEFENSORIA PUBLICA
O

RAT
ZONA NORTE

Glkeyra Clameniina |barra Aguiuz
@,

RAT

Administracién D.G. Hermosillo
O Guadalupe Haydes Villafuena Monoya

o—

Por Designar

O
RAT

RAT

Asuntos Juridicos D.G. Hermosillo
O Roberio Romero Bobadilla

[@ T—

BB >E
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ZONA SUR
Juan Manuel Mendoza Lépez

Pedro Moreno niimero 35 “Casona”, Colonia Centenario, C.P. 83260,
Hermosillo, Sonora. México. Contacto: consejeria@sonora.gob.mx
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RACC: Responsable de Archivo de Correspondencia (Unidad

de correspondencia u oficialia de partes)

RAT- Responsable de Archivo de Tramite
RAC: Responsable de Archivo de Concentracion

RAH: Responsable de Archivo Histdrico

Ultima Actualizacion Noviembre de 2025

o]
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3. Actualizacidon de RAT’s en Subsecretaria de lo consultivo:

E’m' Ggaieun
= | _.‘_,_l
o Hermesillo, Sonora, a 25 de marzo del 2025
Nimero de Oficio: SCMSC/1827/2025
"2025: Afia de la Inclusién de las Personas con Discapacidad”

MIGUEL ARTURO VARGAS DIAZ

SUBDIRECTOR DEL AREA COORDINADOR DE ARCHIVO DE LA SUBSECRETARIA DE
CONTROL DE LA LEGALIDAD, PROCESOS DE AUDITORIA ¥ ATENCION JURIDICA A
INSTANCIAS FEDERALES.

Presante.-

En atencitn a su cormeo elecirénico, recibido el dis 28 de marzo del presente, relativo al Instructivo
para la Integracién de Expedientes en Unidades Administrativas, se informa quae se designa un
nuevo entace para atender ks temas de relacionados, En observancia de lo soficitado, me parmito
inforrnarle que, con el interés de colaborar y fortalecer dicha iniciativa, he designado a la Lic. Flor
Guadalupe Tiaseca Fontes para tratar los temas relacionados an materia de proteccion de datos
personales dentro de nuestra insfitucién.

Asi mismo, se hace de su conocimienta Ia asistencia del enlace designado a la reunién convocada
madiante cormeo electrénico el dia 31 de marzo &l afio en curso, que se llevard a cabo de forma
virtual a través de la plataforma Microsoft Teams.

Sin otro particular, quedo a su disposicién para cualquier duda o aclaracién.

ATENTAMENTE:

SECR DE LA
CONSEJERIA
JURIDICA

. JOCELYN VEGA ORDZCO
Subsecretaria de lo Consultivo de la

Secretaria de la Conssjeria Juridica del Estado de Sonora. GOBIERND
Cop. Lis Tiaswca Fortss - Dire Aniieis da Convenios. Subaacrataria da ko Consuibll SONORA
e

‘SECRETARW DE LA CONSEJERA JUMDICA
ECi Bl D

B 31 MAR. 2025 0
Pedro Moreno No, 35 “Casona® Calonia i -;!D‘$<®)@ b

Hermusillo, Sonora. C.P. 83260 Teléfono: (662) 2E%E] |/ 2eciido por.
v, Sonor gob.mx
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A
&
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Hermosillo, Sonora, a 03 de abril del 2025
Nimero de Oficlo: SCJ/SC/2017/2025
"2025° Afio de la Inclusitn de las Personas con Discapacidad”

MIGUEL ARTURO VARGAS Diaz

SUBCIRECTOR DEL AREA COORDINADOR DE ARCHIVO DE LA SUBSECRETARIA DE
CONTROL DE LA LEGALIDAD, PROCESOS DE AUDITORIA ¥ ATENCION JURIDICA A
INSTANCIAS FEDERALES,

Presente-

En atencitn a su comes electréinico, recibido el dia 26 de marzo del presente, relativo al Instructive
para la Integracién de Expedientes en Unidades Administrativas, se informa que se designa a
Claudia Pamela Olvera Lozano somo Resporsable de Archivo de Correspondencia de la
Subsecretaria de lo Consultivo,

Sin otro particular, quedo a su disposicién para cualquier duda o aclaracion,

ATENTAMENTE: (e

gl

sacnerminoam
SiNorAn CONSEJER
Subsecretaria d lo Consultivo de la JURIDICA
ria de Ja Consejeria Juridi E ininin
R sejeria ica del Estado de Sonora. GOBIERNO

G0 Lic. Flor Guacaupe Thasoca Fontes - Dimctors de Reviside y Andlss 0o Cormvanios- Subrecretarla de lo Corautive, OE SONORA,
Archivoimimssric.
EETE

7] SeeRcTe0E 4 ot iy
Y E.C 1 )
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4. Convocatoria para los integrantes del C.I. para capacitacion el 19 de noviembre de 2025

879 Gt

Hermosillo, Sonora, a 10 de noviembre de 2025

Oficio No: SC3/3473/2025
Hermosillo, Sonora, a 10 de noviembre de 2025
Oficio No: 5C1/3472/2025 LIC. JESUS ADAN CASTILLO MORAN
SUBSECRETARIO DE PROYECTOS LEGISLATIVOS

MTRO. JUAN FERNANDO CORDOVA OTHON ESTUDIOS NORMATIVOS Y DERECHO HUMANOS
DIRECTOR CGENERAL DE REVISION DE CONTRATOS ¥ DE LA SECRETARIA DE LA CONSEIERIA JUR[DICA
CONVENIOS DE LA SUBSECRETARIA DE LO CONSULTIVO Presente-
DE LA CONSEJERIA JURIDICA DEL ESTADO DE SONORA
Presente- De conformidad con lo dispuesto en el articulo 23 Bis de |a Ley Organica

del Poder Ejecutivo del Estado de Sonora; el articulo 13 del Reglamento
Interior de la Secretaria de la Consejerfa Juridica; asi como en los
numerales 92 y 94 de la Ley de Archivos para el Estado de Sonora, se
extiende una atenta invitacién, para participar en el curso
"Valoracién Documental y Destino Final", cuyos datos se detallan a
continuacion:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 23 Bis de la Ley Organica
del Poder Ejecutive del Estada de Sonora, el articulo 13 del Reglamento
Interior de la Secretaria de la Consejeria Juridica: asi como en los
numerales 50, 92 y 94 de la Ley de Archivos para el Estado de Sonora, se
extiende una atenta invitacién, para participar en el curso
"Valoracién Documental y Destino Final", cuyos datos se detallan a

continuacidn: Capacitador: Maestro Jorge Nacif Mina.

Fecha: Miércoles 19 de noviembre de 2025,
Lugar: Sala 3 del CECAP, quinto piso del Edificio México.
Horario: De 10:00 a 12:00 horas.

Capacitador: Maestro Jorge Macif Mina.
Fecha: Miercoles 19 de noviembre de 2025,
Lugar: 5ala 3 del CECAP, quinto pisa del Edificio México,

Horario: De 10:00 a 12:00 horas. s N gz %
Se agradece de antemano su puntual asistencia y participacion,

Se agradece de antemanc su puntual asistencia ¥ participacion, elementos fundamentales para el éxito de esta Jornada de capacitacion.,
elementos fundamentales para el éxito de esta jornada de capacitacion.

Atentgmegfe

SUBSECRETARIO Df CON ALEGALIDAD, PROCESOS DE

AUDITORIA Y A MRIDICA A INSTANCIAS FEDERALES ~
At 7534 SECRETAAUADE L CONGERRIA JURIDICA
Weutseo i’w’dl eEci1B8B1iD
COCHVD* % S (A=)

B> 13 MOV, 2005
bt RA y p,@g(ﬁ,)o\
[ Tee—— , CP. 8150, Cudd Uom RO PO
Mo, Cortacks: consejena @eonors.gob mx

Fird Mbrenz mimen 5 Casona”, Colonia Centeman, C.P. 83250, Cirdad ds Hermerelo, Sorarm,
Mévica, Comano; consej ora, gobs e
Teifncs: {5521 1234557 v B5T) 1355753 Wb Mine:fromnierin evmorm anh mc

Tolblores: (562 1234567 y (5621359753 Wt hegs Feomaniens sonom geb mx
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Hermosillo, Sonora, a 10 de noviembre de 2025
Oficio No: SC1/3474/2025

MTRA. MARIA TERESA GAXIOLA SANTA CRUZ
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA DIRECCION
GENERAL DE DEFENSORIA PUBLICA
Presente-

De conformidad con le dispuesto en el articulo 23 Bis de |a Ley Organica
del Poder Ejecutivo del Estado de Sonora; el articulo 13 del Reglamento
Interior de la Secretaria de la Consejeria Juridica; asi como en los
numerales 50,92 y 94 de la Ley de Archivos para el Estado de Sonora, se
extiende una atenta invitacion, bara participar en el curso
“Valoracién Documental y Destino Final”, cuyos datos se detallan a
continuacién:

Capacitador: Maestro Jorge Nacif Mina,

Fecha: Miércoles 19 de noviembre de 2025,

Lugar: Sala 3 del CECAP, quinto piso del Edificio México.
Horario: De 10:00 a12:00 haras

Se agradece de antemano su puntual asistencia y participacion,
elementos fundamentales para el éxito de esta jornada de capacitacién.

Lu
DEATITAD

Z # ALTDAD, PROCESOS
AUDITORIA ¥ ATENCION JUREICA A INSTANCIAS FEDERALE:

DE SOMOR,

o, Achivg op. Mckie
Miewtadn Mensato
CocMT *COCAAVD'

£Fersonla rimLICA

SECAETARIA OF L2 Congbi

Prdes Moreno nimens 15 Casna’, Coltnia Cesterast, C.P. 53260, Cudaf de Hermoelo, Sorom.
Méico, Coniac: comsejeria .gob.m
Teletoncs: (B52) 123 4567 y 552 159753 wa: itpefoon seferin somorm gob mux
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A
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13 NOv, 2025 2
ECIBIDO
a%“’?«?ffnﬁm?&m Hermosillo, Sonora, a 10 de noviembre de 2025

Oficio No: SC3/3475/2025

MTRO. GABRIEL PALOMERA MEDINA

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL
EJECUTIVO DEL ESTADO, OFICIALIA MAYOR Y
SECRETARIA DE LA CONSEJERIA JURIDICA
Presente.-

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 23 Bis de la Ley Orgénica
del Poder Ejecutivo del Estado de Sonora; el articulo 13 del Reglamento
Interior de la Secretaria de la Consejeria Juridica; asi como en los
numerales 50, 92 y 94 de |a Ley de Archivos para el Estado de Sonora, se
extiende una atenta invitacién, para participar en el curso
“Valoracién Documental y Destino Final”, cuyos datos se detallan a
continuacién:

Capacitador: Maestro Jorge Nacif Mina.

Fecha: Miércoles 19 de noviembre de 2025,

Lugar: Sala 3 del CECAP, quinto piso del Edificio México.
Horario: De 10:00 a 12:00 horas.

Se agradece de antemano su puntual asistencia y participacion,
elementos fundamentales para el éxito de esta jornada de capacitacién,

SUBSECRETARIO DE
AUDITORIA Y AT|

D, PROCESOS DE
ANCIAS FEDERALES

8L
1f5a 2f o0eTUNIBADEY
Rﬁmmdm!m’.mﬁ&-\-&‘chmubm.m
Mesico. Coreaco: o mx
Teltforen: (562) 12345%7 y 652 1359753 Web: batps foomsejeria soners gob mx
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Hermasillo, Sonora, a 10 de neviembre de 2025
Oficio No: 5C1/3476/2025

MTRO. RAMON ALEJANDRO ACOSTA CORTEZ
COMSEIERS JURIDICO DEL

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

Presente.

De conformidad con lo dispueste en el articulo 23 Bis de la Ley Orgdnica del Pader
Ejecutive del Estado de Sonera; el articule 13 del Reglamento Interior de la Secretaria de
la Consajeria Juridica; asi como en los numerales 50,92 v 94 de la Ley de Archivos para el
Estado de Sonora, se extiende una atenta invitacién, para participar en el curso
“Valoracion Decumental y Destino Final", cuyos datos se detallan a contin uacidn:

Capacitador: Maestro Jorge Macilf Mina,

Fecha: Miércoles 19 de noviernbre de 2025,

Lugar: Sala = del CECAP, guinte piso del Edificio Meéxico,
Hararia: D= 10:00 8 12:00 horas.

Por otra parte, para dar debido cumplimiento a la normatividad vigente v asegurar la
correcta organizacion, conservacion y localizacisn expedita de |a informacian publica, la
legislacion mandata la designacion de responsables para la operacion de los archivos fque
integran el Sistema Institucional.

En virtud de lo anterior, y con fundamente en el articulo 21 de la Ley de Archivos para ef
Estado de Sonora, que establece la integracion del Sistema Institucienal del Archivo [S14),
se solicita atentamente designary notificar formalmente a esta Area Coordinadora de
Archivos el nombre y datos generales del servidor publico que fungird comao responsable
del Archivo de Tramite d= |a honorable eficina a su digno cargo,

Se agradece de antemans su puntual asistencia ¥y participacion, elementos
fundamentales para el éxito de esta jormada de capacitacion.

Atentagnent

SUBSECRETARIO DE g D DAROCESDS DE
AUDITORIA Y 2 g BMETAS FEDEP?%]S SECRETARIA DE Lt CONSEIESiA JURIDICK
,? m:zm Ew‘.k EC i1 B 1D
e 13 NV, 7075

SIrnaE BF eROETUMIBADES
— = TN - f
Fadko Merers miees 35 Caacna”, Clonia Cemtomirs, C.P. 83760, Cirdad de esmon®lo, Somore |||\ | 000 28
W cn. Codnctn: conmeyens Ghoon oo gob mox Horat__*_Recibido por;
Teldfonss: B62) I3 A567 y 62 1155753 Web: hetps foon esferin sonem gobim !
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6. Brindar asesorias a las Areas y unidades Administrativas en los procesos de aplicacién de
nuevos formatos.

ASESORIAS ESPECIFICAS EN TEMA DE IMPLEMENTACION DEL “INSTRUCTIVO DE INTEGRACION DE
EXPEDIENTES EN UNIDADES ADMINISTRATIVAS”

SECRETARIA DE LA CONSEJERIA JURIDICA e

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (S1A) CONSEJERIA

CAPACITACION ESPECIFICA: SORIDIER

Implementacién del instructivo de integracién de expedientes FECHA: 30 DE MAYO DE 2025

NOMBRE o UNIDAD ADMINISTRATIVA CORREO ELECTRONICO TELEFONO

@/Af%/}é ) M‘Oﬂa‘.’hl &é ’%/ ] M}{é‘fufﬁ/y; 2 %é/ﬂ‘ﬁ: o b?'vfio. oV iSy A)_Spi?m‘/.,fdé, x| % gjﬁéﬁf
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u&m“a eredsun G/rk-:.f_n’lq ¢ g Nhe=feng i P’Jﬁhdﬁ. e . acoele ©Sarea, b e | G2 S 2t
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7. Elaborar un diagnéstico del estado en el que se encuentran las areas que integran al Sistema Institucional de Archivos.
Resultado de la actualizacién del Diagndstico 2025:

SECRETARIA DE LA CONSEJERIA JURIDICA

Resultado del diagnéstico realizado i i COORDINACION DE o
: g . SUBSECRETARIA | SUBSECRETARIA SUBSECRETARIA ADMINISTRACION Y SUBSECRETARIA DEFENSORIA

en materia de archivos y 238y DECONTROLDE | ~'pe'p) pnypy DESPACHO DEL D PUBLICA

) CONTENCIOSO LA LEGALIDAD CONSEJERO CONSULTIVO
expedientes 2025
PROMEDIO GENERAL POR AREA O
1.1 Conocimiento de las &reas operativas y 0 a a a a a
diferentes comités. 100% 100% 100% 90% 80% 70%
2. Capacitacion en materia de archivos 100% 100% 100% 60% 80% 80%
3. Ngrmatmdad institucional en materia de 93% 93% % 86% 71% 79%
archivos
?4 I1nfLrJegaCs;ructura organica, fisica e informatica 86% 86% 1% 1% 71% 86%
4.2. Archivo de tramite (aprovechamiento de
espacios, ubicacion, resguardo, organizacion, 78% 78% 89% 89% 89% 78%
soporte y uso de SW)
5. 5.1.1 Espacio Fisico.- Riesgos Identificados, lluminacion y 83% 83% 83% 83% 83% 83%
Mobiliario adecuado en Archivo de Tramite
DETECTADAS: DELO DE CONTROL DE DE PLENVDH DESPACHO DEL DELO PUBLICA

: CONTENCIOSO LA LEGALIDAD y CONSEJERO CONSULTIVO
Ref difundin el Fortalecer la difusién sobre la estructura del SIA asi como sus competencias.
Difundir las Difundir las cgn%rczii:i((ar:tgr:j;rl)oes Asimismo, optimizar el conocimiento de las funciones de los integrantes del

1.1 Conocimiento de las Areas operativas y diferentes comités.

actividades que se
estan realizando en
Materia de Archivo.

actividades que se
estan realizando en
Materia de Archivo.

diferentes comités
existentes, Actualizar

a los integrantes

faltantes del SIA.

SIA, especificamente de los Roles de Responsable de Archivo de
Correspondencia (RACC), Responsables de Archivo de Tramite (RAT) y
Responsable de Archivo de Concentracién (RAC). De ser necesario, se

procedera con la actualizacion y el nombramiento formal de los responsables

de archivo de tramite.

2. Capacitacion en materia de archivos

Continuar con la
capacitacion e
incluir al demas
personal de nuevo
ingreso.

Reforzar (difundir) con mayor prioridad los
cursos en temas de Archivo para todo el
personal.

. .
Lo {0 S fot

Designar al nuevo RAT (Despacho Del Consejero), en Defensoria Publica
designer al RAT de Zona Norte, Reforzar (difundir) con mayor prioridad los

cursos en temas de Archivo.

SONOCRA

Pedro Moreno niimero 35 “Casona”, Colonia Centenario, C.P. 83260,
Hermosillo, Sonora. México. Contacto: consejeria@sonora.gob.mx
Teléfonos: (662) 123 4567 y (662) 135 9753



mailto:consejeria@sonora.gob.mx

GOBIERNO
o:SONORA

#|| CONSEJERiA
) JURIDICA

10 |14
Informe Anual de Actividades del PADA 2025

3. Normatividad institucional en materia de archivos

Reforzar el conocimiento sobre los Instrumentos de control archivistico, Leer la Ley de Archivos Para el estado de Sonora asi como atender las
recomendaciones que se indican en el Instrucctivo de integracion de expedientes en unidades administrativas.

4. Infraestructura organica, fisica e informatica (4.1 UCC
Oficialia de partes)

Gestionar la habilitacion de nuevas areas para el archivo de expedientes y llevar a cabo la depuracién de la documentacién vigente mediante el
expurgo. Lo anterior con el fin de formalizar las transferencias primarias y asegurar el orden del acervo.

4.2. Archivo de tramite (espacios, ubicacion, resguardo,
organizacion, soporte y uso de SW)

Promover el conocimiento de los espacios fisicos asignados para el archivo de tramite y profesionalizar al personal en materia de gestion
documental. Asimismo, optimizar el resguardo digital a través de soluciones tecnoldgicas robustas que garanticen la integridad y seguridad de la
informacion.

5. Muestras Visuales 5.1.1 Espacio Fisico.- Riesgos
Identificados, lluminacién y Mobiliario adecuado en Archivo
de Tramite

Gestionar los recursos necesarios para suprimir los riesgos identificados en cada una de las areas, asi como el mobiliario que se requiere para el
resguardo seguro de cada uno de los expedientes.

P P
@B >
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9. Capacitacién a los integrantes del Area Coordinadora y del Sistema Institucional
de Archivos. (CONVOCATORIA PARA CAPACITACION A LOS INTEGRANTES DEL SIA)

x

L nisgem. )

GOBRIERNO
= SONORA

J CONSEJERIA
JURiDICA

Hermosillo, Sonora, a 10 de noviembre de 2025
Oficio No: SC1/3471/2025

CIRCULAR

7

L 4
L
//‘*\/

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 23 Bis de la Ley Organica

del Poder Ejecutivo del Estado de Sonora; el articulo 13 del Reglamento ;ﬁ \
Interior de la Secretaria de la Consejeria Juridica: asi como en los 3 : \
numerales 50, 92 y 94 de la Ley de Archivos para el Estado de Sonora, se R4
extiende una atenta invitacién a los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos de esta Secretaria de la Consejeria Juridica, para

participar en el curso “Valoracién Documental y Destino Final”, cuyos

datos se detallan a continuacion: / ’
Capacitador: Maestro Jorge Nacif Mina \
Fecha: Miércoles 19 de noviembre de 2025 /) N
Lugar: Sala 3 del CECAP, quinto piso del Edificio México 1 =
Horario: De 10:00 a2 12:00 horas \

Se agradece de antemano su puntual asistencia y participacion,
elementos fundamentales para el éxito de esta jornada de capacitacion.

Atentamepfe

oy S 2o\ L \
/_‘-/’ b \ \;

& 2 \
) A\ »
SONGCRA [ & \
SeaTTUNIDADEY oA
2 ¥ \\
Podeo Mrers rimers 35 Casona”, Colon's Cenvemars, C.P. 83260, Cuded de Mermosda, Semom
Mexco. Coreac. conseyema @senora gob me

Te'tforcs: B62) 1234557 y 521 1359753 Web: bips:feonsmens sontrs gob mx
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9. Capacitacién a los integrantes del Area Coordinadora y del Sistema Institucional de
Archivos.

{@ conpeee

Favor de confirmar su asistencia al curso:

[ Nombre Firma
Claudia Pamela Olvera Lozano 5,
Responsable de Archivo de Y
Correspondencia

Subsecretaria De lo Consultiva

Luis Mavarro Enriquez

Responsable de Archive de
Correspondencia

Subsecretaria De lo Contencioso

Santa Olivia Molina Orozco

Responsable de Archive de
Correspondencia

Cesar Alonso Olivas Silva
Responsable de Archivo de Concentracidn

Cecilia Leticia Field Ocampo
Responsable de Archivo de Tramite
Cocrd. Administrativa

Flor Guadalupe Tlaseca Fontes
Responsable de Archive de Tramite
| Subsecretaria de lo Consultivo
Ramén Rafael Jiménez Rios
Responsable de Archivo de Tramite
Subsecretaria de lo Contencioso
Karina Tapia Valdez

Responsable de Archive de Tramite
| Subsecretaria de PLENyDH

Maria De Guadalupe Valdez Aceves
Responsable de Archive de Tramite
Subsecretaria de CLPAyAIF
Glikeyra Clementina Ibarra Aguiluz

Responsable de Archivo de
Correspondencia
0.C. Defensaria Poblica i i
Guadalupe Haydee Villafuerte Montaya | .
Resp. de  Archive de  Tramite .
(Administracidn) '\r;e'!" -

| D.G. Defensoria Publica - |

Roberto Romero Bobadilla | |
Resp. de Archive de Tramite (Asuntos F. '
Juridicos) pé’-"é' ;
D.G. Defensoria Publica | |

BCO>Y
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CAPACITACION: BAJA DOCUMENTAL Y DESTINO FINAL

INSTRUCTOR: DR. JORGE NACIF MINA
FECHA: 19/11/2025

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

GOBIERNO
e SONORA
SFCRFTARIA DF 1A
CONSEJERIA
JURIDICA

Nombre del responsable

Area

FIRMA DE ASISTENCIA:

Claudia Pamela Olvera Lozano

Subsecretaria De lo Consultivo

k\

Luis Navarro Enriquez

Subsecretaria De lo Contencioso

Santa Olivia Molina Orozco

1)Consejero, 2)Subsec. de Proy.
Legislativos y 3)Subsec. de Control

Cesar Alonso Olivas Silva

sCJ

Cecilia Leticia Field Ocampo

Coord. Administrativa

Flor Guadalupe Tlaseca Fontes

Subsecretaria de lo Consultive

Ramon Rafael Jiménez Rios

Subsecretaria de lo Contenciosa

Karina Tapia Valdez

Subsecretaria de PLENyDH

Ma. De Gpe. Valdez Aceves

Subsecretarfa de CLPAyAJIF

Glikeyra Clementina Ibarra Aguiluz

D.G. Defensoria Publica

Guadalupe Haydee Villafuerte Montoya

D.G. Defensoria Pdblica

Roberto Romero Bobadilla

D.G. Defensoria Puablica

S Sw
Lok W redo &

Silvia Lorena Garcia Reyna

D.G. Defensoria Publica

Juan Manuel Mendoza Lopez

D.G. Defensoria Publica

Pigeol Hon fBorgos oo

6. D.:g'smi bl

o bibdo Arrnirty L

S ubseore feviar cﬂo ﬂorﬁ,iﬁuo

{[}{%Wf b

GRUPO INTERDISCIPLINARIO (GI)

Area

FIRMA DE ASISTENCIA:

MTRO.. JUAN FERNANDO CORDOVA OTHON

Subsecretaria De lo Consultivo

LIC. JESUS ADAN CASTILLO MORAN

Subsecretarfa de PLENyDH

MTRA. MARIA TERESA GAXIOLA SANTA CRUZ

D.G. Defensoria Publica

MTRO. GABRIEL PALOMERA MEDINA

Organo Interno de Control

Rmcazl %ﬂ da_{u

A
lﬁad ile ¥ad; Ila W

LIC. MIGUEL ARTURQ VARGAS DIAZ

Coordinador de Archivo

=

=

Pedro Moreno niimero 35 “Casona”, Colonia Centenario, C.P. 83260,
Hermosillo, Sonora. México. Contacto: consejeria@sonora.gob.mx
Teléfonos: (662) 123 4567 y (662) 135 9753



mailto:consejeria@sonora.gob.mx

Pagina 14|14

GOBIERNO
oe SONORA
@ coNsEyERiA Informe Anual de Actividades del PADA 2025

9. Capacitacién a los integrantes del Area Coordinadora y del Sistema Institucional
de Archivos
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